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4. Politicas Generales

Las politicas generales buscan facilitar o guiar, de manera enunciativa, la forma en que deben realizarse
los registros contables con el fin de:

e Delimitar las areas de responsabilidad.

e Asegurar su consistencia en igualdad de circunstancias.

e Asegurar su contribucién al logro de metas y objetivos institucionales.

e Evitar la duplicidad de funciones y el desaprovechamiento de esfuerzos.
e Evitar el incumplimiento de la normatividad interna y externa.

Politicas generales:

Las politicas generales buscan facilitar o guiar, de manera enunciativa mds no limitativa, la forma en
que deben canalizarse realizarse acciones al momento de la toma de decisiones, contribuyendo de esta
manera a:

e Delimitar las areas de responsabilidad.

e Asegurar su consistencia en igualdad de circunstancias.

e Asegurar su contribucién al logro de metas y objetivos institucionales.

e Evitar la duplicidad de funciones y el desaprovechamiento de esfuerzos.

e Uniformar las acciones.

e Evitar el incumplimiento de la normatividad interna y externa.

e El Manual deberda ser autorizado, en primera instancia, por la Direccion General, vy
posteriormente por el Comité Técnico.

e El Manual debe revisarse por lo menos una vez al afio.

e El drea de Contabilidad debe contar con informacidon sobre cambios a la normatividad que
emitan en materia contable los érganos colegiados facultados para pronunciar reglas, criterios,
normas, etc.; asi como analizar e informar con anticipacion los posibles impactos que
representen para la entidad.

e Es responsabilidad del area de Contabilidad asegurar el cumplimiento de los principios de
veracidad, oportunidad y detalle en el registro contable de las operaciones realizadas.

e Es responsabilidad del area de Contabilidad mantener actualizado el Catalogo de cuentas y la
Guia contable, de conformidad con la normatividad vigente.

e Esresponsabilidad del area de Contabilidad comunicar al director general de la entidad sobre Ia
necesidad de abrir cuentas adicionales a las establecidas en el catalogo vigente.
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e Es responsabilidad del area de Contabilidad definir y establecer la estructura y procedimientos
para la obtencién de informacién adicional que le sea requerida, para usos internos y
especificos.

e Es responsabilidad del area de Contabilidad establecer, resguardar y mantener actualizado el
Catalogo de cuentas en los sistemas informaticos, a efecto de llevar el registro contable
automatizado de las operaciones.

e Es responsabilidad del area de Contabilidad asegurarse que se efectle los respaldos,
microfilmacién y/o digitalizacidn de la informacion contable, de acuerdo con las politicas que
competen a dicha drea; asi como conservar esta informacidn durante el tiempo indicado en la
normatividad vigente.

e Es responsabilidad del area de Contabilidad proporcionar la informacién necesaria y de su
competencia a los responsables de integrar y enviar el cimulo de informacion periddica a las
instituciones y autoridades fiscalizadoras competentes.

e Es responsabilidad del drea de Contabilidad estructurar, elaborar y proporcionar al director
general de la entidad los estados e informacidn financiera que seran puestos a disposicién y
consideracion de las instituciones y autoridades fiscalizadoras competentes, los cuales deberan
estar suscritos cuando menos por el director general.

e Esresponsabilidad del Comité Técnico revisar y aprobar los estados financieros que publique la
entidad.

e Los estados financieros de la entidad deberan ser auditados por un auditor externo.

e Es responsabilidad del area de Contabilidad formular y presentar sus estados financieros en
apego a las normas de informacidn financiera y aquellos criterios aplicables establecidos en el
marco juridico del Fideicomiso. Estos deberan estar expresados en miles de pesos.

e Por ninglin motivo y bajo ninguna circunstancia podran ser eliminados los movimientos
indebidamente registrados; por el contrario, debera elaborarse una péliza correctiva que los
revierta, en donde se indique de forma clara en que consistio el error, asi como el nimero y
fecha de la pdliza que se corrige.

e El registro contable serd en cualquier caso pormenorizado, por lo cual se debera evitar el
registro de movimientos globales.

e Deberan prepararse conciliaciones periddicas de los rubros que asi lo requieran, con objeto de
contar con la evidencia necesaria de la integridad y exactitud de los importes de dichas cuentas;
ademas, la informacion que sirva de base en estas conciliaciones debera contener la rubrica de
la persona que prepard, revisé y autorizo dicha informacion.

e El drea de Contabilidad debera revisar mensualmente las conciliaciones bancarias para verificar
la antigliedad de las partidas en conciliacidon y los tramites de gestion realizados para su
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investigacion, aclaracién y correccién; asimismo, debe revisar que no se presenten
ordinariamente partidas en conciliacion que requieran el establecimiento de mecanismos de
control adicionales.

Las pdlizas contables, su documentacion soporte, asi como los respaldos en medios electrdnicos,
deberan ser conservados en lugar seguro con acceso restringido

Verifica y valida las pdlizas que se generaron de la base de datos por transacciones en las dreas
operativas.

Verifica y valida las pdlizas que se generaron del reporte diario de movimientos.

Elabora los estados financieros.

Elabora cédulas de trabajo de impuestos fiscales.

Verifica que los impuestos calculados sean los mismos que se pagaron.

Resguarda los comprobantes de pagos de impuestos.

Realiza copias de seguridad y respaldos histdricos de toda la contabilidad en cintas magnéticas o CD.
Integra la cédula de activos fijos y su pdliza de depreciacion, verificando las férmulas empleadas en los
archivos de activos fijos, asi como de las depreciaciones llevadas a resultados en el periodo.

Controla que las pdlizas capturadas en el sistema de contabilidad pertenezcan a un mismo periodo,
revisando los saldos de las cuentas en balanzas histéricas de otros meses y verificando que sus saldos no
se hayan modificado.

Realiza la re numeracidén de pdlizas a fin de mes para que se lleve un control consecutivo de las pdlizas
emitidas en el sistema en un periodo.

Realiza el cierre del periodo contable a fin de mes, verificando que los saldos de las cuentas se conviertan
a saldos historicos.

Genera el cierre mensual contable para generar la informacion base para los estados financieros
histdricos y demas reportes.

Supervisa la generacion e impresion de la informacién financiera mensual.

Imprime un auxiliar contable de las cuentas que integran los Activos fijos para determinar cudles se
dieron de alta en el periodo e integrar su expediente.

Elabora cédula de depreciaciones con la informacién del auxiliar contable de Activos fijos por cada cuenta
de activo, aplicandole el % de depreciacién que le corresponda de acuerdo con la politica de depreciacién
autorizada.

Contabiliza, captura y emite la pédliza de depreciaciones una vez concluida la cédula de depreciacion,

anexandole copia de la cédula calculada; la cédula original se archiva

Anexa a los expedientes de Activos fijos los auxiliares que correspondan, una vez contabilizadas vy
capturadas las depreciaciones por cada una de las cuentas.
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e Elabora cédulas de trabajo con los comprobantes de pagos de impuestos normales y complementarios
pagados por cada tipo de impuesto que se cotejaran con lo registrado contablemente mes con mes; en
caso de diferencias, se procede a su correccidn. La cédula se archiva en su expediente.

e Verifica, via estado de cuenta, el cobro de los cheques expedidos por la entidad por concepto de gastos;
requisita la cédula de control o conciliacién del célculo de este impuesto a pagar mensualmente y
determina la base de IVA acreditable para proporcién, considerando los cheques no cobrados del
periodo y cobrados en periodos anteriores.

e Imprime los auxiliares de bancos para cotejar con los estados de cuenta enviados por las instituciones
bancarias. De existir diferencias, se procede a contabilizarlos a través de una pdliza diario, adjuntando
los soportes correspondientes por cada cuenta que se maneja. Cuando la diferencia no puede resolverse
desde este departamento, se envia una carta al banco para solicitar la aclaracion de las diferencias, en
tanto ésta se registra en partidas en conciliacion.

e Revisa, contabiliza y emite la péliza correspondiente por la comprobacién de los gastos de viaje que el
personal de la empresa entrega al departamento y que le fueron entregados mediante un gasto a
comprobar, adjuntando a la pdliza los comprobantes; de no proceder la comprobacion, se devuelve al
empleado para su correccidn, indicandole el error de la misma.

e Recibe de la persona responsable los documentos que comprueban sus gastos de fondo fijo. Estos
comprobantes se registran en una cédula por cada tipo de gasto, cotejandolo con el importe del cheque
que se les entregd para dichos gastos.

e Emite el auxiliar contable de la cuenta Acreedores diversos para verificar si todos los depdsitos por
recursos provenientes del gobierno o subsidios recibidos ya contabilizados coinciden con los registrados
en los estados de cuenta de la empresa; en caso de diferencia, solicitar la aclaracion.

e Actualiza mensualmente cédulas analiticas para declaraciones informativas de declaracidon anual:
asimilables a salario, honorarios a profesionistas, retenciones de ISR e IVA, ISR por arrendamiento,
proveedores, etc.

e Contabiliza, registra y emite pdlizas de los impuestos generados y pagados segun cédulas de trabajo y
pagos efectuados.

e Elabora cédula de trabajo de facturas expedidas, indicando nimero de factura, concepto, importe y
fecha.

e Contabiliza, registra y emite la pdliza del IVA no acreditable, como resultado de la cédula concentradora
de este impuesto para su control.

e Elabora el reporte de integracién del IVA.
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5. ESTADOS FINANCIEROS

5.1 Balance general

5.1.1 Definicion

Es un estado financiero bdsico que presenta el valor de los bienes y derechos (activo), de las
obligaciones reales y contingentes (pasivo), asi como del capital contable de la institucién
(aportaciones, reservas y resultados) a una fecha determinada, en apego a los criterios contables
contenidos en la LGCG y emitidos por la Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

5.1.2 Objetivo y alcance

El Balance general debe elaborarse sobre bases consistentes y mostrar de manera adecuada la posicion
y estructura financiera de la institucidén, de tal forma que mediante un analisis profesional permita
evaluar los recursos econdémicos con que cuenta y cumpla el objetivo de ser una herramienta
administrativa para la toma de decisiones.

5.1.3 Conceptos que integran el Balance general

En un contexto amplio, los rubros que integran el Balance general son: activos, pasivos y Hacienda
Publica/ Patrimonio contable, entendiendo como tales los conceptos asi definidos en los criterios
contables emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable. Por consiguiente, este estado
financiero agrupard los conceptos mencionados, clasificados en funcién de la importancia relativa de
los rubros que lo integran, asi como del grado de disponibilidad o exigibilidad que representan, segun
sea el caso.

5.1.4 Estructura

Los rubros minimos que deben incluirse en el Balance general son los siguientes:
ACTIVO

e Disponibilidades
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e Inversiones
e Cartera de crédito vigente

5.2.1 Definicion

Es un estado financiero basico que muestra el incremento o decremento en el patrimonio de la
institucion, atribuible a las operaciones efectuadas por ésta durante un periodo establecido.

5.2.2 Objetivo y alcance

La informacién de cardcter financiero debe reportar los resultados de las operaciones de la institucion
en un periodo definido, requiriéndose el establecimiento del objeto y estructura general que debe
tener el Estado de resultados.

En este apartado se especifican las caracteristicas generales y la estructura que debe tener el Estado de
Resultados, el cual tiene por objeto presentar informacién relevante sobre las operaciones
desarrolladas por la institucion durante un periodo determinado.

5.2.3 Conceptos que integran el Estado de Resultados

En un contexto amplio, los conceptos que integran el Estado de resultados son: ingresos, gastos,
ganancias y pérdidas.

5.2.4 Estructura

Los rubros minimos que debe contener el Estado de resultados en la entidad son:

e Ingresos (Egresos) totales de la operacidn
e Resultado de la operacion

5.2.5 Presentacion

La institucion debera expresar el Estado de Resultados en miles de pesos, lo cual se mencionard en su
encabezado.
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La institucion, en el evento de que existan hechos que considere relevantes, debera incluir notas
aclaratorias por separado y al calce del Estado de resultados, expresando tal circunstancia con la
constancia siguiente:

“Las notas aclaratorias que se acompafian forman parte de este estado financiero.”

La entidad debera anotar al calce del Estado de resultados la siguiente constancia

“El presente Estado de resultados fue aprobado por el Comité Técnico [Junta Directiva] bajo la
responsabilidad de los directivos que lo suscriben.”

6. RELACION DE CONTABILIDAD CON OTRAS AREAS

e Para registros derivados de ajustes o quebrantos por partidas de conciliacion no aclaradas, y amparados
con documentos autorizados, la responsabilidad de la veracidad de la informacién recaera en el area
operativa de la cual provenga dicha informacién.

e En caso de excepciones detectadas durante las actividades ordinarias, éstas deberan ser analizadas y
cada area en el ramo de su competencia serd responsable de reconocer, validar y enviar la informacion
de sus operaciones diarias al area de Contabilidad, en particular la informacién que forma parte de la
contabilidad general y sirve de base en el proceso contable.

e Todas las operaciones significativas que pudiesen impactar sensiblemente en el nivel de capitalizacion,
como la creacion de reservas y el castigo de créditos, entre otras, deben reportarse de inmediato al area
en que se originen, para que el director general de la entidad tenga conocimiento del efecto financiero.

e Antes del lanzamiento de nuevos servicios deberdn determinarse los impactos con relacidn a las guias
contables, inversidn, procesos y sistemas de informacién, asi como el apego al marco legal en vigor.

e las decisiones tomadas deberan ser documentadas e incorporadas a los manuales de operacion
respectivos, en caso de ser necesario.

e (Cada darea operativa dispondra de un listado o calendario de la informacidon que debe proporcionar al
area de Contabilidad, para efectos de cumplir en tiempo con las obligaciones de caracter laboral, fiscal
o cualquier otra.

e En caso de recibir oficios de las autoridades competentes (asuntos de la competencia del drea

contable), estos deben ser analizados para determinar las modificaciones en los procesos operativos,
automatizados o manuales y los controles a establecer para el futuro
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7. RESPONSABILIDADES DEL AREA CONTABLE

Realiza y verifica la contabilizacion de todas las operaciones de la entidad para obtener informacion
oportuna y veraz que refleje la situacion financiera de la entidad.

Aplica las normas y procedimientos que afecten las operaciones contables de la entidad.

Supervisa la adecuada operacién de los procesos contables en donde se registran las operaciones de la
institucion.

Realiza los procesos de pagos, calculos y contabilizacidn de las obligaciones fiscales que corresponden a
la entidad.

Elabora cédulas de trabajo como complemento a los registros contables de las operaciones de la
institucion.

Recibe, revisa y autoriza el reporte de diferencias de base de datos.

Verifica y valida las pdlizas que se generaron de la base de datos por transacciones en las dreas
operativas.

Verifica y valida las pélizas que se generaron del reporte diario de movimientos.

Elabora los estados financieros.

Elabora cédulas de trabajo de impuestos fiscales.

Verifica que los impuestos calculados sean los mismos que se pagaron.

Resguarda los comprobantes de pagos de impuestos.

Realiza copias de seguridad y respaldos histdricos de toda la contabilidad en cintas magnéticas o CD.
Integra la cédula de activos fijos y su pdliza de depreciacién, verificando las férmulas empleadas en los
archivos de activos fijos, asi como de las depreciaciones llevadas a resultados en el periodo.

Controla que las pdlizas capturadas en el sistema de contabilidad pertenezcan a un mismo periodo,
revisando los saldos de las cuentas en balanzas histdricas de otros meses y verificando que sus saldos no
se hayan modificado.

Realiza la re numeracién de pdlizas a fin de mes para que se lleve un control consecutivo de las pdlizas
emitidas en el sistema en un periodo.

Realiza el cierre del periodo contable a fin de mes, verificando que los saldos de las cuentas se conviertan
a saldos historicos.

Genera el cierre mensual contable para generar la informacion base para los estados financieros
historicos y demas reportes.

Supervisa la generacidn e impresién de la informacién financiera mensual.

Imprime un auxiliar contable de las cuentas que integran los Activos fijos para determinar cudles se
dieron de alta en el periodo e integrar su expediente.

Elabora cédula de depreciaciones con la informacién del auxiliar contable de Activos fijos por cada cuenta
de activo, aplicdndole el % de depreciacién que le corresponda de acuerdo con la politica de depreciacion
autorizada.
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e Contabiliza, captura y emite la pdliza de depreciaciones una vez concluida la cédula de depreciacién,
anexandole copia de la cédula calculada; la cédula original se archiva

e Anexa a los expedientes de Activos fijos los auxiliares que correspondan, una vez contabilizadas vy
capturadas las depreciaciones por cada una de las cuentas.

e Elabora cédulas de trabajo con los comprobantes de pagos de impuestos normales y complementarios
pagados por cada tipo de impuesto que se cotejaran con lo registrado contablemente mes con mes; en
caso de diferencias, se procede a su correccidn. La cédula se archiva en su expediente.

e Verifica, via estado de cuenta, el cobro de los cheques expedidos por la entidad por concepto de gastos;
requisita la cédula de control o conciliacién del cdlculo de este impuesto a pagar mensualmente y
determina la base de IVA acreditable para proporcién, considerando los cheques no cobrados del
periodo y cobrados en periodos anteriores.

e Imprime los auxiliares de bancos para cotejar con los estados de cuenta enviados por las instituciones

bancarias. De existir diferencias, se procede a contabilizarlos a través de una pdliza diario, adjuntando
los soportes correspondientes por cada cuenta que se maneja

e Cuando la diferencia no puede resolverse desde este departamento, se envia una carta al banco para
solicitar la aclaracién de las diferencias, en tanto ésta se registra en partidas en conciliacion.

e Revisa, contabiliza y emite la pdliza correspondiente por la comprobacién de los gastos de viaje que el
personal de la empresa entrega al departamento y que le fueron entregados mediante un gasto a
comprobar, adjuntando a la pdliza los comprobantes; de no proceder la comprobacidn, se devuelve al
empleado para su correccidn, indicandole el error de la misma.

e Recibe de la persona responsable los documentos que comprueban sus gastos de fondo fijo. Estos
comprobantes se registran en una cédula por cada tipo de gasto, cotejandolo con el importe del cheque
gue se les entregd para dichos gastos.

e Emite el auxiliar contable de la cuenta Acreedores diversos para verificar si todos los depdsitos por
recursos provenientes del gobierno o subsidios recibidos ya contabilizados coinciden con los registrados
en los estados de cuenta de la empresa; en caso de diferencia, solicitar la aclaracion.

e Actualiza mensualmente cédulas analiticas para declaraciones informativas de declaracién anual:
asimilables a salario, honorarios a profesionistas, retenciones de ISR e IVA, ISR por arrendamiento,
proveedores, etc.

e Contabiliza, registra y emite pdlizas de los impuestos generados y pagados segun cédulas de trabajo y
pagos efectuados.

e Elabora cédula de trabajo de facturas expedidas, indicando nimero de factura, concepto, importe y
fecha.

e Contabiliza, registra y emite la po
de este impuesto para su control.

e Elabora el reporte de integracién del IVA.

iza del IVA no acreditable, como resultado de la cédula concentradora
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8. Descripcion de Politicas Contables

La observancia de las politicas contables contenidas en este manual permitird a las Entidades de
Fomento apegarse a sanas practicas en materia contable, ya que fueron determinadas a partir de la
normatividad aplicable a los estandares contables aceptados generalmente a nivel nacional.

Primero, se sefialan reglas particulares de aplicacién general que afectan el registro, presentacion,
valuacién vy revelacién de la informacion contable y, posteriormente, se dan a conocer las politicas
contables aplicables a cada uno de los rubros que integran los estados financieros.

Derivado de la naturaleza de las operaciones de las Entidades, se precisan algunos términos
relacionados con los criterios de contabilidad y las bases para la formulacién, presentacion y
publicacidn de los estados financieros:

Estimaciones y provisiones diversas

e No se deberdn crear, aumentar o disminuir contra los resultados del ejercicio estimaciones, provisiones
o reservas con fines indeterminados o no cuantificables.

Intereses devengados

e Los intereses devengados por las diferentes partidas de activo o pasivo deberdn presentarse en el
Balance general, junto con su principal correspondiente.

Reglas de compensacion

e Los activosy pasivos deberan ser compensados y el monto neto presentado en el Balance general cuando
se tenga el derecho contractual de compensar las cantidades registradas, al mismo tiempo que busca
liguidarlas sobre una base neta o bien realizar el activo y liquidar el pasivo simultdneamente, o cuando
los activos y pasivos financieros son de la misma naturaleza o surgen de un mismo contrato, tienen el
mismo plazo de vencimiento y se liquidaran simultdneamente, excepto aquellas operaciones en donde
los criterios contables correspondientes establezcan la forma de compensarlas.

Politicas contables de la entidad, las cuales se mencionan por cada rubro que integran los estados
financieros de la institucion:
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8.1 Disponibilidades

El renglén de Disponibilidades debe estar constituido por moneda de curso legal o sus equivalentes,
como: Caja, billetes y monedas, depdsitos bancarios en cuentas de cheques, giros bancarios, remesas
en transito, monedas extranjeras.

> Las cuentas que integran este rubro son: Caja y Bancos, separando las disponibilidades restringidas o dadas
en garantia. Ejemplo de este tipo de disponibilidades son los fondos en cuentas de cheques cuyo uso esta
restringido, puesto que se constituyeron como garantia liquida por algun crédito otorgado a la institucion.

e Seregistraran a su valor nominal.

e Los rendimientos por depdsitos en banco se reconoceran en resultados conforme se devenguen.

e Los efectos de la valuacion a la cotizacion aplicable a la fecha de los estados financieros del efectivo,
representado por moneda extranjera, se reconoceran en el Estado de resultados. Cada cierre de mes
debe reconocerse contablemente el efecto del cambio en la cotizacién de la moneda extranjera respecto
a su ultimo valor reconocido.

e Se hara una revision mensual de las Conciliaciones bancarias para realizar los ajustes correspondientes.

e Los sobregiros de cuentas de cheques reportadas en el estado de cuenta emitido por el banco y cuando
no se tenga convenio de compensacion se registrardn en Acreedores diversos en el rubro de Otras
cuentas por pagar.

e Los rendimientos que generen los depdsitos en bancos se presentaran en el Estado de Resultados como
un ingreso por intereses.

e Las disponibilidades deben mostrarse en el Balance general como las primeras partidas que integran el
activo, agrupadas en un solo rubro; Unicamente cuando la importancia relativa del concepto lo amerite,
el monto especifico de dicho concepto debera revelarse mediante nota a los estados financieros.

e Cuando existan disponibilidades restringidas, deberan revelarse.

e Deberad revelarse la existencia de efectivo denominado en moneda extranjera, indicando su monto, la
politica de valuacion, la clase de moneda de que se trata, las cotizaciones utilizadas para su conversion
y su equivalente en moneda extranjera.

El marco tedrico que sustenta las politicas correspondientes al rubro de Disponibilidades es el Boletin
C-1 “Efectivo”, emitido por el Consejo Mexicano para la Investigacidon y Desarrollo de Normas de
Informacién Financiera (CINIF).

8.2 Inversiones

En este rubro se clasifican todos los depdsitos efectuados en instituciones financieras reconocidas
dentro del sistema financiero que se realizaron con el fin de obtener un rendimiento futuro, por
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ejemplo, pagarés con rendimiento liquidable al vencimiento, certificados de depdsito bancario,
certificados de la Tesoreria de la Federacion (Cetes), entre otros.

Las inversiones en valores estan integradas por: Titulos para Negociar y Titulos Recibidos en Reporto,
cada uno de los cuales, a su vez, se clasificaran en Titulos Sin Restriccion y Titulos Restringidos.

e las inversiones realizadas a una fecha de vencimiento igual a la del titulo en el cual se realizé la inversion
se clasificaran dentro del rubro Titulos.

e Aquellas inversiones cuya fecha de vencimiento sea diferente a la del vencimiento del titulo adquirido
se consideraran como Titulos recibidos en reporto.

e las inversiones realizadas se registraran a su valor de adquisicion, representado por el importe
efectivamente pagado por la institucién.

e Los intereses devengados se registraran en Resultados, como un ingreso por intereses, en tanto que los
dividendos cobrados en efectivo se disminuirdn del valor en libros de los titulos sin afectar resultados.

e Eldevengamiento del rendimiento o los intereses se determinara conforme al método de interés de linea
recta.

e Los titulos accionarios se valuaran aplicando valores de mercado.

e Cuando existan inversiones restringidas, éstas deberadn revelarse mediante notas a los estados
financieros.

El marco tedrico que sustenta las politicas correspondientes al rubro de Inversiones es el Boletin C-2
“Instrumentos financieros”, emitido por el Consejo Mexicano para la Investigacién y Desarrollo de
Normas de Informacion Financiera (CINIF), considerando uUnicamente aquellas reglas que aplican
conforme a las operaciones que realizan las Entidades de Fomento.

8.3 Cartera de crédito

El grupo cartera de crédito se constituye por los recursos otorgados en crédito cuyo vencimiento no se
ha cumplido, recursos otorgados en crédito pendientes de recuperacién cuando el vencimiento se
cumplid, intereses devengados no cobrados provenientes de los créditos otorgados y por la estimacion
preventiva resultante de la calificacion de cartera y la aplicacion de las politicas presentadas en este
apartado.

> La cartera de crédito esta integrada por Cartera de crédito vigente y Cartera de crédito vencida.
e El saldo a registrar serd el importe efectivamente otorgado al acreditado; a este monto se adicionaran
los intereses que se vayan devengando conforme al esquema de pagos del crédito.
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e Las comisiones cobradas por apertura de crédito se registrardn como un crédito diferido, el cual se
amortizard contra los resultados del ejercicio, bajo el método de linea recta durante la vida del crédito.

e El monto de los intereses devengados que se reconoceran contablemente se determinara de acuerdo
con el esquema de pagos del crédito otorgado.

e Elsaldo insoluto de los créditos sera registrado como cartera vencida cuando:
= Se tenga conocimiento de que el acreditado se tenga declarado en concurso mercantil.
= Cuando sus amortizaciones no hayan sido liquidadas en su totalidad en los términos pactados

originalmente, considerando lo siguiente:

e A)Silos adeudos consisten en créditos con pago Unico de principal e intereses al vencimiento y
presentan 30 o mas dias de vencidos.

e B)Silos adeudos consisten en créditos con pagos periddicos de principal e intereses y presentan
90 o0 mas dias de vencidos.

e Se deberd suspender la acumulacion de los intereses devengados de las operaciones crediticias en el
momento en que el saldo insoluto del crédito sea considerado como vencido.

e A los créditos que contractualmente capitalizan intereses al monto del adeudo, les sera aplicable la
suspension de acumulacidon de intereses en el momento en que el saldo insoluto del crédito sea
considerado como vencido.

e Entanto el crédito se mantenga en cartera vencida, el control de los intereses devengados se llevara en
Cuentas de orden; en caso de que estos se cobren, se reconoceran en Resultados como ingresos por
intereses.

En cuanto a los intereses ordinarios devengados no cobrados correspondientes a créditos que se
consideren cartera vencida, debera crearse una estimacidon por un monto equivalente al total de
estos, al momento del traspaso del crédito como cartera vencida

e las entidades deberan calificar y constituir las estimaciones preventivas correspondientes a su cartera

Dlas de mora 70 de reserva

Oa7 1%
8a30 2.5%
31 a60 20%
61 a90 50%
91 a 120 80%
Masde 120 100%

crediticia, con cifras al ultimo dia de cada mes calendario, ajustandose al siguiente procedimiento:
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= a) Deberan clasificar la totalidad de su cartera crediticia, en funcidn del nimero de dias de retraso o
mora transcurridos a partir del dia de la primera amortizacién del crédito que no haya sido cubierta
por el acreditado a la fecha de la calificacion.

= b)Por cada estrato, deberan mantenerse y, en su caso, constituir las estimaciones preventivas que
resulten de aplicar al importe total de su cartera crediticia el porcentaje de estimaciones que
corresponda conforme a la tabla siguiente:

e La institucion deberd evaluar periédicamente si un crédito vencido debe permanecer en el Balance
general, o bien ser castigado en el evento que se hayan agotado las gestiones formales de cobro o
determinado la imposibilidad practica de recuperacion del crédito. El castigo se realizara cancelando el
saldo insoluto del crédito contra la estimacidn preventiva para riesgos crediticios; si en el saldo del
crédito existieran intereses devengados no cobrados, estos también deberan castigarse. Cuando el
crédito a castigar exceda el saldo de su estimacidn asociada, antes de efectuar el castigo, dicha
estimacion se debera incrementar hasta por el monto de la diferencia.

e la institucion podra optar por eliminar de su activo aquellos créditos vencidos que se encuentren
provisionados al 100%, aun cuando no se tenga evidencia suficiente de que estos no seran recuperados,
utilizando el procedimiento contable del punto anterior.

e Cualquier recuperacion derivada de operaciones crediticias previamente castigadas o eliminadas
conforme a los dos puntos anteriores, debera reconocerse en los resultados del ejercicio.

e Se reclasificaran a Cartera vigente los créditos vencidos en los que se liquiden totalmente los saldos
pendientes de pago o que, siendo créditos reestructurados o renovados, cumplan con el pago sostenido
del crédito.

e En notas a los Estados financieros se debera revelar lo siguiente:

= Principales politicas y procedimientos para el otorgamiento, control y recuperacidn de créditos, asi
como las relativas a la evaluacion y seguimiento del riesgo crediticio.

=  Politicas y procedimientos para determinar concentraciones de riesgos de crédito.

= Desglose de la cartera vigente y vencida por tipo de crédito.

= Explicacion de las principales variaciones en la cartera vencida identificando, ente otros, las
reestructuraciones, quitas, castigos, traspasos hacia y desde la cartera vigente.

= Breve explicaciéon de la metodologia para determinar las estimaciones preventivas para riesgos
crediticios especificas y generales.

= Saldo de la estimacion preventiva para riesgos crediticios, desglosandola en general y especifica por
tipo de crédito.
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8.4 Otras cuentas por cobrar

El renglédn de Otras cuentas por cobrar debe estar constituido por todas aquellas partidas que
representan recursos pendientes de cobro por parte de la institucién no provenientes de la cartera de
crédito, entre ellos: gastos erogados con el fin de realizar la cobranza de la cartera de crédito, saldos a
favor de impuestos e impuestos acreditables, préstamos y otros adeudos del personal, anticipos a
proveedores, operaciones realizadas entre sucursales pendientes de registro definitivo y gastos
pendientes de comprobacion.

> Estan integradas por: Deudores diversos y por la Estimacidn por irrecuperabilidad o dificil cobro.

e En este rubro no deberan incluirse las cuentas por cobrar derivadas de operaciones de cartera vencida.

e Los intereses derivados de préstamos a funcionarios y empleados se presentaran en el Estado de
resultados, en el rubro de Otros productos.

e Los préstamos a ex empleados serdn considerados parte de la cartera de crédito.

e No se constituird estimacioén por dificil cobro por los saldos a favor de impuestos, por el IVA acreditable
y préstamos descontados por ndmina.

El marco tedrico que sustenta las politicas correspondientes al rubro de Otras cuentas por cobrar es el
Boletin C-3 “Cuentas por cobrar”, emitido por el Consejo Mexicano para la Investigacion y Desarrollo
de Normas de Informacion Financiera (CINIF), considerando Unicamente aquellas reglas que aplican
conforme a las operaciones que realizan las Entidades de Fomento y el Boletin

A-2 “Aplicacién de Reglas Particulares”, emitido por la Comisidn Nacional Bancaria y de Valores (CNBV),
aplicable a entidades de ahorro y crédito popular con activos menores a 7 millones de UDIS,
considerando Unicamente aquellas reglas que aplican conforme a las operaciones que realizan las
Entidades de Fomento.

8.5 Bienes adjudicados

El renglon de Bienes adjudicados debe estar constituido por todas aquellas partidas que representan
bienes muebles (equipo, valores, derechos, cartera de crédito, entre otros) e inmuebles que, como
consecuencia de una cuenta, derecho o partida incobrable, la entidad adquiera mediante adjudicacién
judicial o reciba mediante dacién en pago.
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> Los bienes adquiridos mediante adjudicacion judicial deberan registrarse en la fecha en que cause ejecutoria
al auto aprobatorio de remate mediante el cual se decretd la adjudicacién.

> Los bienes que se haya recibido mediante dacidén en pago se registraran en la fecha que se firme la escritura
de dacién o en la que se haya dado formalidad a la entrega o transmisidn de la propiedad del bien.

> El valor de registro de los bienes adjudicados sera igual a su costo o valor neto de realizacién, el que sea
menor.

» En la fecha en que se registre en la contabilidad un bien adjudicado, el valor en libros del activo que dio
origen a la adjudicacidn debera darse de baja del balance de la entidad.

> En caso de que el valor en libros del activo que dio origen a la adjudicacidn sea superior al valor del bien
adjudicado en el momento de la adjudicacién la diferencia se reconocera cancelando la estimacién que en
su caso se haya creado.

> En caso de que el valor en libros del activo que dio origen a la adjudicacién fuese inferior al valor del bien
adjudicado, el valor de este ultimo deberd ajustarse al valor en libros de dicho activo, en lugar de considerar
el que sea igual a su costo o valor neto de realizacién, como se indica en puntos anteriores.

> Elimporte de los bienes adjudicados Unicamente debera modificarse para reflejar decrementos en su valor;
en el momento en que exista evidencia de que el valor neto de realizacién es menor al valor en libros, dichos
decrementos deberan reconocerse en resultados en el momento en que ocurran.

» Elvalor de los bienes adjudicados no se podra revaluar en fecha posterior a su registro inicial ni cuando se
hubiere efectuado un ajuste por decremento en su valor.

» Al momento de la venta de los bienes adjudicados, |a diferencia entre el precio de venta y el valor en libros
del bien deberd reconocerse en resultados.

» Mediante notas a los estados financieros se debera revelar:
e Tipo de bienes adjudicados: equipo, valores, derechos, cartera de crédito e inmuebles, entre otros.
e Importe del decremento reconocido y el procedimiento utilizado para su determinacion.
e Importe de la utilidad o pérdida reconocida en resultados por la venta de bienes adjudicados.

El marco tedrico que sustenta las politicas correspondientes al rubro de Bienes adjudicados es C-4
“Bienes Adjudicados” emitido por la Comisién Nacional Bancaria y de Valores (CNBV), aplicable a
Entidades de Ahorro y Crédito Popular con activos menores a 7 millones de UDIS, considerando
Unicamente aquellas reglas que aplican a las operaciones de bienes adjudicados que realizan las
Entidades de Fomento.

Aquellos bienes muebles (por ejemplo, electrodomésticos) que por sus caracteristicas, tipo de bien y
uso, no sea posible determinar técnicamente su valor de mercado y/o se considere poco viable su
venta, no serdn consideradas dentro de la contabilidad y sélo se llevara un control extra libros.

8.6 Inmuebles, mobiliario y equipo
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Se consideraran Inmuebles, mobiliario y equipo los bienes que tengan el uso o usufructo de los mismos
en beneficio de la institucion, asi como la prestacion de servicios a la institucidn, a sus clientes o al
publico en general y que fueron adquiridos con el propésito de utilizarlos y no de venderlos en el curso
normal de las operaciones de la entidad.

> Elrubro esta integrado por: Terrenos, Edificios, Construcciones en proceso, Equipo de Transporte, Mobiliario
y Equipo de Oficina, Equipo de Telecomunicaciones, Equipo de Cémputo, Mobiliario, Adaptaciones y Mejoras
y Otro Mobiliario y Equipo. Para las instituciones que han re-expresado sus estados financieros, estas
partidas deben reflejar ademas su correspondiente reevaluacién, asi como sus correspondientes
depreciaciones y la actualizacion de la reevaluacidn de las depreciaciones.

e Los inmuebles se valuaran a su costo de adquisicién, al de construccién o a su valor equivalente o de
mercado, segun sea el caso.

e Se deben reflejar tasas de depreciacién aplicables a aquellos activos sujetos a la misma, de acuerdo con
la vida util econémica estimada de dichos activos.

e En nota a los Estados financieros debe reflejarse:

Importe de adquisicidon de inmuebles

Importe de intereses por financiamiento de inmuebles
Métodos y tasas de depreciacion

Activos ociosos

Gravamenes o restricciones de cualquier naturaleza

e El marco tedrico que sustenta las politicas correspondientes al rubro de Inmuebles, Mobiliario y Equipo

es el Boletin C-6 “Inmuebles, Maquinaria y Equipo” emitido por el Consejo Mexicano para

la Investigacién y Desarrollo de Normas de Informacién Financiera (CINIF), considerando Unicamente
aquellas reglas que aplican conforme a las operaciones que realizan las Entidades de Fomento.

8.7 Inversiones permanentes en acciones

En este rubro se clasificaran las inversiones realizadas por la institucion en titulos representativos del
capital social de otras empresas, con la intencidn de mantenerlas por un tiempo indefinido.

e lasinversiones en compafiias asociadas deben valuarse a través del método de participacion, el cual consiste
en valuar las inversiones al valor neto en libros a la fecha de compra y agregar (o deducir) la parte
proporcional, posterior a la compra, de las utilidades (o pérdidas), de las cuentas del Hacienda Publica/
Patrimonio derivadas de la actualizacidn y de otras cuentas del capital contable.
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e las utilidades o pérdidas no realizadas, provenientes de las companiias del grupo involucradas en el método
de participacion, deben ser eliminadas antes de efectuar el ajuste mencionado en el parrafo anterior.

El marco tedrico que sustenta las politicas correspondientes al rubro de Inversiones Permanentes en
Acciones es el Boletin B-8 “Estados Financieros Consolidados y Combinados y Valuacién e Inversiones
Permanentes en Acciones”, emitido por el Consejo Mexicano para la Investigacién y Desarrollo de
Normas de Informacion Financiera (CINIF) y se incluyen en este manual considerando que las Entidades
de Fomento pudieran participar en el capital de vehiculos creados para la consecucién de sus fines (ej.,
Sofomes).

8.8 Impuestos diferidos

e El impuesto causado se deriva del reconocimiento en el periodo actual, para efectos fiscales, de ciertas
operaciones de la entidad. El impuesto diferido corresponde a operaciones atribuibles al periodo contable
actual, pero que fiscalmente son reconocidas en momento diferente.

e Elimpuesto causado debe reconocerse como un gasto en el Estado de resultados; este impuesto representa
para la entidad un pasivo normalmente a plazo menor a un aio. Si la cantidad ya enterada mediante anticipos
excede al impuesto causado, dicho exceso debe reconocerse como una cuenta por cobrar.

e Elimpuesto diferido debe determinarse sobre las diferencias temporales, las pérdidas fiscales y los créditos
fiscales, desde el reconocimiento inicial de dichas partidas y al final de cada periodo. La suma algebraica de
los importes derivados de estos tres conceptos corresponde al pasivo o activo por impuesto diferido que
debe reconocer la entidad.

El marco tedrico que sustenta las politicas correspondientes al rubro de Impuestos diferidos es la
Norma de Informacion Financiera D-4 “Impuestos a la Utilidad”, emitido por el Consejo Mexicano para
la Investigacion y Desarrollo de Normas de Informacién Financiera (CINIF).

8.9 Otros activos

> En este rubro se encuentran los Cargos diferidos y Pagos anticipados, los Gastos de instalacion con su
respectiva actualizacién y amortizacién, los Depdsitos en garantia y los Intangibles, con su respectiva
actualizacion y amortizacion

e Los pagos anticipados representan una erogacion efectuada por servicios que se van a recibir o por
bienes que se van a consumir en el uso exclusivo del negocio, y cuyo propdsito no es venderlos.
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e Se consideraran pagos anticipados, en los términos del Boletin C-5, las comisiones pagadas que
provengan de créditos, registrandose como un cargo diferido que se amortizara bajo el método de linea
recta durante el plazo del contrato.

e Laafectacidon de los pagos anticipados debera llevarse contra resultados como un gasto por intereses en
cada uno de los periodos durante los cuales dicho cargo diferido esté vigente.

El marco tedrico que sustenta las politicas correspondientes al rubro de Otros activos son los boletines
C-8 “Activos Intangibles” y C-5 “Pagos Anticipados”, emitidos por el Consejo Mexicano para la
Investigacion y Desarrollo de Normas de Informacién Financiera (CINIF), considerando Unicamente
aquellas reglas que aplican conforme a las operaciones que realizan las Entidades de Fomento.

8.10 Préstamos

> Este renglon se encuentra integrado por los préstamos recibidos por la institucidén que fueron otorgados por
instituciones financieras nacionales o del exterior y fideicomisos del Gobierno Federal.

e Se deben separar en corto y largo plazo, considerando como corto plazo el monto a liquidar durante los
siguientes 12 meses y como largo plazo los montos a liquidar a un plazo mayor a 12 meses.

e Se registraran tomando como base el valor contractual de la obligacién, reconociendo los intereses
devengados directamente contra resultados, como un gasto por intereses.

e Se deberan revelar en notas a los estados financieros el importe de los préstamos bancarios y el monto
cubierto por garantias.

e Enelcasodelineas de crédito otorgadas a la institucidn, el monto ejercido por éstas se registrara en este
rubro; mientras que el importe no utilizado no deberd presentarse en el Balance general, sino revelarse
mediante notas a los estados financieros.

8.11 Otras cuentas por pagar

> Este rubro estd integrado por:

e Impuestos Garantias recibidas
e Acreedores diversos y otras cuentas por pagar

= Los impuestos se revelardn en notas a los estados financieros en la forma en que fueron
determinados, explicando las bases utilizadas para su célculo.
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El marco tedrico que sustenta las politicas correspondientes a los rubros de “Captacion tradicional”,
“Préstamos” y “Otras cuentas por pagar” es el Boletin C-9 “Pasivo”, emitido por el Consejo Mexicano
para la Investigacion y Desarrollo de Normas de Informacion Financiera (CINIF), considerando
Unicamente las reglas que aplican conforme a las operaciones que realizan las Entidades de Fomento;
y el Boletin A-2 “Aplicacién de Reglas Particulares”, emitido por la Comisién Nacional Bancaria y de
Valores (CNBV), aplicable a Entidades de Ahorro y Crédito Popular con activos menores a 7 millones de

UDIS.

8.12 Patrimonio Contribuido

> Esta formado por las aportaciones al patrimonio del fideicomiso u organismo publico descentralizado
(eventualmente al capital de una Sofom u otra figura constituida por acciones) de los socios y las
donaciones recibidas por la institucién, asi como el ajuste a estas partidas por la repercusién de los
cambios en los precios:

Patrimonio inafectable (o Capital social)

Patrimonio afectable (o Capital social no exhibido)

Prima en venta de acciones (para aportaciones a entidades constituidas por acciones)
Donaciones

Actualizacion

8.13 Patrimonio Generado

> Sera el resultado de las actividades operativas de la entidad.

Lo integran:
e Remanente de ejercicios anteriores
e Remanente del ejercicio
e Actualizacién

Al calce del Balance general, deberan revelar el monto histérico del Patrimonio.

El marco tedrico que sustenta las politicas correspondientes a los rubros que integran el Capital
contable es el Boletin C-11 “Capital contable”, emitido por el Consejo Mexicano para la Investigacién y
Desarrollo de Normas de Informacién Financiera (CINIF), considerando Unicamente aquellas reglas que
aplican conforme a las operaciones que realizan las Entidades de Fomento.

8.14 Ingresos
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> Elrubro de ingresos por operacion se integra por:

e Intereses por disponibilidades
Intereses por inversiones
Intereses de cartera de crédito vigente
Intereses de cartera de crédito vencida
Comisiones por otorgamiento inicial del crédito
e Comisiones y tarifas cobradas
e Resultado por valuacion (saldo acreedor)

= Elresultado obtenido de la diferencia entre los ingresos por intereses y los gastos por intereses es el
“Margen financiero”.

= El Margen financiero deducido por los importes relativos a los movimientos de la estimacién
preventiva para riesgos crediticios da como resultado el “Margen financiero ajustado por riesgos
crediticios”.

8.15 Gastos de operacion

» Los gastos de operacion estan integrados por:
e Intereses por préstamos
e Comisiones y tarifas pagadas
e Resultado por valuacion (saldo deudor)

= El margen financiero ajustado por riesgos crediticios menos los gastos por operaciones dan como
resultado los “Ingresos (Egresos) Totales de Operacion”.

8.16 Gastos de administracion y promocion

» En este rubro estan clasificados:
e Remuneraciones al personal
e Prestaciones al personal
e Honorarios
e Rentas pagadas
e Gastos de oficina
e Gastos de promocidn y publicidad
e |Impuestos y derechos diversos
e Depreciaciones
e Amortizaciones
e Gastos no deducibles
e Gastos en tecnologia
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e Gastos de transporte

e Mantenimiento

e Segurosy fianzas

e Otros gastos de administracién

= Las prestaciones que se otorguen a los trabajadores se provisionardn cada mes, asi como los
impuestos cobrados.

= Alos gastos de operacién se adicionaran los gastos de administracidn y promocidn y, en su caso, a
los ingresos totales de operacién se disminuiran los gastos de administracién y promocién, dando
como resultado el “Resultado Neto de Operacion”.

8.17 Otros gastos y productos

Este rubro contiene todos los gastos y productos relativos a actividades diferentes del giro de la Entidad
de Fomento, los cuales se clasifican como:

- Recuperaciones

- Utilidad en venta de activos fijos

- Utilidad en venta de bienes adjudicados

- Cancelacién de excedentes estimacion preventiva

- Cancelacién de excedentes estimacion por irrecuperabilidad

- Cancelacién de otras cuentas de pasivo
- Intereses por préstamos al personal

- Intereses moratorios

- Donaciones recibidas

- Otros productos y beneficios

La diferencia entre los Otros gastos y Productos se le adicionara o disminuira al resultado neto de
operacion, dando como resultado el “Resultado antes de ISRy PTU”.

8.18 Cuentas de orden

» Al pie del balance deben presentarse situaciones o eventos que de acuerdo con la definicién de activo, pasivo
y Hacienda Publica/ Patrimonio, no deban incluirse dentro de dichos rubros en el Balance general de las
instituciones, pero que proporcionan informacién sobre alguno de los siguientes eventos:

a) Activos y pasivos contingentes de conformidad con el Boletin C-9 “Pasivos, provisiones y
activos y pasivos contingentes y compromisos de las NIF.”
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b) Compromisos crediticios, como créditos irrevocables y lineas de crédito otorgadas no
utilizadas

c) Montos que complementen las cifras contenidas en el Balance general.

d) Otras cuentas que la entidad considere necesarias para facilitar el registro contable o para
cumplir con otras disposiciones legales.9. Estructura del Catalogo de Cuentas

El Catalogo de cuentas fue disefiado conforme a los requerimientos operativos de las Entidades de
Fomento y comprende las cuentas y subcuentas generales para agrupar las operaciones que realizan
dichas instituciones.

Dada la diversidad existente en las instituciones en cuanto a la necesidad de informacion financiera, se
clasificaron las cuentas en cuatro niveles, a fin de que cada institucion tenga la libertad de abrir las
cuentas con el grado de detalle que determine y con la clasificacién que sea mds conveniente a su
administracion; por ejemplo, algunas instituciones registran los gastos administrativos por oficina y
otras por el concepto de que se trate.

Cabe subrayar que, en el caso particular de la cartera de crédito, la clasificacion aqui contenida es
producto del levantamiento de informacién que se realizd con las instituciones fondeadoras
gubernamentales, las cuales coincidieron en la conveniencia de presentar los saldos de la cartera

en cada uno de sus destinos por institucion; y dado que uno de los principales usuarios de la informacién
financiera generada por las IMF son los fondeadores, se adopté un criterio orientado a satisfacer las
necesidades de informacion de estos organismos.

Se recomienda no abrir mas grupos dentro del primer nivel y que cualquier cuenta que se requiera abrir
por aspectos operativos particulares se clasifique dentro del grupo que esté de acuerdo con la
naturaleza de las operaciones que se registraran en dicha cuenta.

La codificacidon del Catdlogo estd en funcidn del sistema operativo contable que utilice cada institucion,
por lo cual nos limitaremos a presentar los nombres de los diferentes grupos y cuentas que forman los
estados financieros:

Activo

Pasivo

Hacienda Publica/ Patrimonio
Resultados Deudora (gastos)
Resultados Acreedora (Ingresos)

Destaca el hecho de que en algunas instituciones se abren los grupos de “Cuentas complementarias de
activo” y “Cuentas de orden”, situacidon que se considera apropiada y que puede seguirse manteniendo.
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La presentacion de la estructura basica obedece a que la mayoria de las instituciones ordena su
informacién con la estructura arriba sefialada.

Conforme con las prescripciones del Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC), el cédigo
de cuentas ha sido disefado con la finalidad de establecer una clasificacion flexible, ordenada y
pormenorizada de las cuentas de mayor y las sub cuentas que se utilizan para el registro contable de
las operaciones. La estructura presentada en este manual permite formar agrupaciones que van de
conceptos generales a conceptos particulares, la cual se conforma de 4 niveles de clasificacion y de 4
digitos como sigue:

Primer Agregado (tres niveles)

Género 1 Activo
Grupo 1.1 Activo Circulante
Rubro 1.1.1 Efectivoy Equivalentes

Segundo Agregado (cuarto nivel o libro mayor)
Cuenta 1.1.1.1 Efectivo

Género: Considera el universo de la clasificacidon

Grupo: Determina el ambito del universo en rubros compatibles con el género en forma estratificada,
permitiendo conocer a niveles agregados su composicion

Rubro: Permite la clasificacion particular de las operaciones del ente publico

Cuenta: Establece el registro de las operaciones a nivel libro mayor

Ejemplo de Cuentas de Mayor

Grupo: Carterade crédito

Cuentas de Mayor: Carterade crédito vigente
Carterade crédito vencida
Estimacidn preventiva parariesgos
crediticios

Subcuentas.

Las Cuentas de mayor se integran por Subcuentas, que al igual que las Cuentas de mayor en algunos
casos se afectan contablemente y en otros agrupan Sub subcuentas.
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Ejemplo de Subcuentas

Grupo: Cartera de crédito Cartera de crédito vigente
Cuenta de Mayor: Subcuentas: Créditos comerciales
Créditos al consumo
Creditos a la vivienda
Intereses créditos comerciales
Intereses créditos al consumo
Intereses créditos a la vivienda

Sub-subcuentas

Como se menciond, de acuerdo con el nivel de detalle que lleve cada institucidn, su contabilidad
requerira la apertura de niveles subsecuentes en el Catalogo, por lo cual no en todos los casos es
indispensable la apertura de este tipo de cuentas.

9.1 Plan de Cuentas

El catdlogo de cuentas que empleara la Entidad de Fomento sera aquél provisto por el Consejo
Nacional de Armonizacion Contable [CONAC], encargado de la emisién de informacidn financiera, con
la finalidad de contar con informacion homogénea de las finanzas publicas, que sea factible de ser
comparada y analizada bajo criterios comunes, facilitando el escrutinio publico y las tareas de
fiscalizacidn entre las entidades federativas. Este catalogo se presenta enseguida y se anexa como
[pag. 12 a 29]: http://www.conac.gob.mx/documentos/consejo/pc.pdf y como Anexo 1

10 GUIA CONTABLE.

La presente Guia se concentra en las operaciones relativas al crédito que se incluyen en el Plan de
Cuentas elaborado por el CONAC. Las cuentas destacadas son las correspondientes a Cartera (rubros
1.1.2,1.2.2,1.2.8,4.3.1,4.3.3,5.1.1,5.1.2, 5.1.3)

Activos
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Grupo: CARTERA DE CREDITO VIGENTE

Tipo:

FONDOS DE FOMENTO
INDUSTRIAL DE NAYARIT

Naturaleza: Deudora

Agrupacion

Objetivo: Reflejar el salde de la cartera de crédite que esta
al comente ensus pagos, tanto de capital como de

intereses.

Cuentas de agrupacion

» Creditos comerciales.

* Creditos al consumo.

s Crédito: a lo vivienda.

¢ [nteresss de créditos comerciales.
s Interess: de créditos al consumeo.

¢ Intereses de créditos a la vivienda.

Cuenta: Créditos Comerciales
Subcuenta Oficina o Entidad Fondeadora
Grupo Cartera de Crédito Vigente
Registrar los créditos otrogados a empresas o personas
Objetivo: fisicas con actividad empresarial para el desarrollo de
sus actividades
Contrato de apertura de crédito, pagaré firmado por el
Soporte:

cliente

Cargo

Abono

Importe del crédito otorgado

Importe de pagos de capital recibidos

Saldo insoluto del crédito al traspasarse a de cartera
vencida a cartera vigente

Por el saldo insoluto del crédito al momento de traspasar el
crédito a acrtera vencida

Por el saldoinsoluto del crédito al momento del castigo,
previa evidencia de la imposibilidad de recuperacion
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Cuenta: Intereses de Créditos Comerciales
Subcuenta Oficina o Entidad Fondeadora
Grupo Cartera de Crédito Vigente
.. Registrar los intereses devengados pendientes de cobro
Objetivo: .
de la cartera comercial
Documento de trabajo o archivo donde se calculan los
Soporte: .
intereses devengados
Cargo Abono
Importe resultante de los intereses
devengados Por la recepcion del pago delos intereses
Saldo insoluto del crédito al traspasarse [Por los intereses devengados al momento de traspasar el
a de cartera vencida a cartera vigente crédito a cartera vencida
Por el castigo del crédito

Grupo: CARTERA DE CREDITO VENCIDA  Naturaleza: Deudora
Tipo: Agrupacion

Objetivo: Eeflejor el salde de la cartera de créditc gue de acuerdo con
la politica de la institucidn se encuentra en carfera vencida.

Cuentas de agrupacion

« Créditos comerciales vencidos,

*Créditos al consumo vencidos.

= Créditos a la viviendao vencidos.

*|ntereses vencidos de créditos comerciales.
s |ntereses vencidos de créditos al consumo.

s |ntereses vencidos de créditos a la vivienda.
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Cuenta: Créditos Comerciales Vencidos
Subcuenta Oficina o Entidad Fondeadora
Grupo Cartera de Crédito Vencida
Registrar los créditos comerciales que de acuerdo con el
Objetivo: periodo de incumplimiento se traspasan a cartera
vencida
Documentos de trabajo o archivo donde se comprueben
Soporte: los dias de vencimiento de la cartera de crédito

comercial

Cargo

Abono

Por el saldo insoluto del crédito al
momento de traspasarse a cartera
vencida

Por el traspaso del saldo insoluto del crédito al momento de
traspasarse a cartera vigente

Saldo insoluto del crédito al traspasarse
a de cartera vencida a cartera vigente

Por la liquidacidén del crédito

Por el saldo insoluto del crédito al momento del castigo,
previa evidencia de la imposibilidad de recuperacién

Cuenta: Intereses Vencidos de Créditos Comerciales
Subcuenta Oficina o Entidad Fondeadora
Grupo Cartera de Crédito Vencida
Registrar los intereses devengados de los créditos
Objetivo: comerciales al momento en que son traspasados de
cartera vigente a cartera vencida
Documento de trabajo o archivo donde se comprueban
Soporte: los dias de vencimiento de la cartera y se calculan los

intereses devengados

Cargo

Abono

Por el importe total de los intereses devengad

momento de traspasar el principal del crédito de

cartera vigente a cartera vencida

os al
Por la recepcién del pago de los intereses vencidos

Saldo insoluto del crédito al traspasarse a de cartera

vencida a cartera vigente

Por el castigo del crédito
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Cuenta: Estimacién Preventiva para riesgos Crediticios
Grupo Estimacion Preventiva para riesgos Crediticios
Registrar el monto de la estimacion preventiva
resultante de aplicar los porcentajes requeridos de
Objetivo: reserva conforme a los dias de mora que tenga la cartera
de créditoy de las quitas y condocnaciones que aplique
lainstitucion
Documento de trabajo o archivo donde se determina el
Soporte:

monto de la estimacién preventiva.

Cargo

Abono

Por el monto de la estimacién asociada al
crédito al momento de castigarlo

Por el reconocimiento mensual de la estimacion resultante de
la calificacién de cartera crediticia.

Por el ajuste en caso de que la estimacion sea
mayor al monto requerido

Por la diferencia entre las quitas y las condociones que se
apliquen y el monto de la estimacidn preventiva asociada al
crédito

Por la diferencia entre la estimacidn preventiva y el saldo
insoluto del crédito al momento de castigarlo

Por el importe de la recuperaciénde créditos castigados
previamente

Pasivo.

Grupo Pasivo Circulante

Representar los adeudos a plazo maximo de 12
Objetivo: meses por préstamos obtenidos, incluyendo los
intereses devengados.

Préstamos de instituciones de Banca Multiple.

Préstamos de instituciones de Banca de Desarrollo.

Cuentas de Agrupacion (ej., 2.1.2) Préstamos de fideicomisos publicos.

Préstamos de otras instituciones.

Intereses por pagar préstamos.

[AREA QUE ENVIA]
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Grupo Pasivo No Circulante
Representar los adeudos a plazo mayor de 12 meses
Objetivo: por préstamos obtenidos, incluyendo los intereses
devengados.

Préstamos de instituciones de Banca Multiple.

Préstamos de instituciones de Banca de Desarrollo.

Cuentas de Agrupacion (ej., 2.2.1) Préstamos de fideicomisos publicos.

Préstamos de otras instituciones.

Intereses por pagar préstamos.
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Documentos de Banca Muiltiple por pagar Corto

Cuenta:
Plazo
Grupo Documentos por pagar Corto Plazo
Representar los adeudos a plazo maximo de 12
Objetivo: meses por préstamos obtenidos de la Banca
Multiple
Contrato celebrado entre la entidad y la institucion
Soporte: de Banca Multiple otorgante del crédito, estados de
cuenta, recibos de pago
Cargo Abono

Por el importe de los pagos

. . Por el importe de los créditos concedidos por
realizados a instituciones de Banca

instituciones de Banca Multiple

Multiple
Por disposiciones realizadas delas lineas de crédito
otorgadas por instituciones de Banca Multiple
Cuenta: Documentos de Banca de Desarrollo y fideicomisos
publicos por pagar Corto Plazo
Grupo Documentos por pagar Corto Plazo
Representar los adeudos a plazo maximo de 12
Objetivo: meses por préstamos obtenidos de la Banca de

Desarrollo o fideicomisos publicos

Contrato celebrado entre la entidad y la institucién
Soporte: de Banca de Desarrollo o el fideicomiso otorgante
del crédito, estados de cuenta, recibos de pago

Cargo Abono
Por el importe de los pagos Por el importe de los créditos concedidos por
realizados a instituciones de Banca |[instituciones dela Banca de Desarrollo o fideicomisos
de Desarrollo publicos

Por disposiciones realizadas de las lineas de crédito
otorgadas por instituciones de la Banca de Desarrollo o
fideicomisos publicos
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Documentos de Banca Muiltiple por pagar Largo

Cuenta:
Plazo
Grupo Documentos por pagar Largo Plazo
L. Representar los adeudos a plazo mayor de 12 meses
Objetivo: , . A
por préstamos contraidos de la Banca Mdltiple
Contrato celebrado entre la entidad y la institucién
Soporte: de Banca Multiple otorgante del crédito, estados de

cuenta, recibos de pago

Cargo

Abono

Por el importe de los pagos
realizados a instituciones de Banca
Multiple

Por el importe de los créditos concedidos por
instituciones de Banca Multiple

Por disposiciones realizadas delas lineas de crédito
otorgadas por instituciones de Banca Multiple

Documentos de Banca de Desarrollo y fideicomisos

Cuenta: R
publicos por pagar a Largo Plazo
Grupo Documentos por pagar Largo Plazo
Representar los adeudos a plazo mayor de 12 meses
Objetivo: por préstamos obtenidos de la Banca de Desarrollo
o fideicomisos publicos
Contrato celebrado entre la entidad y la institucién
Soporte: de Banca de Desarrollo o el fideicomiso otorgante

del crédito, estados de cuenta, recibos de pago

Ca rgo

Abono

Por el importe de los pagos
realizados a instituciones de Banca
de Desarrollo

Por el importe de los créditos concedidos por
instituciones de la Banca de Desarrollo o fideicomisos
publicos

Por disposiciones realizadas delas lineas de crédito
otorgadas por instituciones de la Banca de Desarrollo o
fideicomisos publicos

[AREA QUE ENVIA]
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Cuenta: Intereses y Comisiones por pagar Corto Plazo
Grupo Cuentas por Pagar a Corto Plazo
Registrar el monto de los intereses devengados no
Objetivo: pagados por préstamos otorgados por bancos,
fideicomisos y organismos de apoyo
Papel de trabajo utilizado para determinar el monto
Soporte:

de los intereses devengados

Cargo

Abono

Por la liquidacidn de intereses
pendientes de pago a bancos,
fideicomisos y organismos de apoyo

Por el importe de los intereses devengados al cierre de
mes correspondientes a los préstamos otorgados por
bancos, fideicomisos y organismos de apoyo

Cuenta: Intereses y Comisiones por pagar Largo Plazo
Grupo Cuentas por Pagar a Largo Plazo
Registrar el monto de los intereses devengados por
Objetivo: préstamos otorgados a un plazo mayor de un afio
por bancos, fideicomisos y organismos de apoyo
Papel de trabajo utilizado para determinar el monto
Soporte:

de los intereses devengados

Cargo

Abono

Por la liquidacion de intereses
pendientes de pago a bancos,
fideicomisos y organismos de apoyo

Por el importe de los intereses devengados al cierre de
mes correspondientes a los préstamos otorgados a un
plazo mayor de un afio por bancos, fideicomisos y
organismos de apoyo

Egresos.

[AREA QUE ENVIA]
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Grupo

Gastos de Administracion y Promocién

Objetivo:

Revelar el importe de las erogaciones efectuadas por la
institucion en la administracion de su objeto

Cuentas

Remuneraciones al personal de caracter permanente

Remuneraciones al personal de caracter Transitorio

Remuneraciones adicionales y especiales

Seguridad Social

Otras prestaciones sociales y econémicas

Previsiones

Pago de estimulos a servidores publicos

Impuestos sobre néminas y otros que se deriven de una
relacion laboral

Materiales de Administracién, emision de documentos
y articulos oficiales

Combustibles, lubricantes y aditivos

Servicios de instalacion, reparacion, mantenimiento

Servicios de traslado y viaticos

Ingresos

Grupo

Ingresos por intereses

Objetivo:

Reflejar el saldo de los ingresos obtenidos por la
institucion por concepto de los intereses cobrados por
depdsitos bancarios, inversiones y créditos otorgados,
asi como de las comisiones cobradas por el
otorgamiento original del crédito

Cuentas de Agrupacion (ej., 4.3.1)

Intereses de disponibilidades

Intereses por inversiones

Intereses de cartera de crédito vigente

Intereses de cartera de crédito vencida

Comisiones por el otorgamiento de crédito

[AREA QUE ENVIA]
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Cuenta: Intereses por Cartera de Crédito Vigente
Grupo Ingresos por Intereses
L. Registrar el importe de los intereses cobrados a los
Objetivo: . Ly . .
clientes por los créditos comerciales vigentes otorgados
Documento de trabajo o archivo donde se calculan los
Soporte:

intereses devengados.
Cargo Abono

Por el monto de los intereses cobrados 6 devengados por los
créditos comerciales vigentes

Por el traspaso a resultado del gjercicio

Cuenta: Intereses por Cartera de Crédito Vencida

Grupo Ingresos por Intereses
Registrar el importe de los intereses cobrados a los

Objetivo: clientes por los créditos comerciales clasificados como
vencidos
Documento de trabajo o archivo donde se comprueben

Soporte: los dias de vencimiento de la cartera de crédito
comercial

Cargo Abono
:Srui:;isg;so @ Po,r ?l monto de 'I os intere'S('es cobrados 6 devgngados por los
N créditos comerciales clasificados como vencidos

ejercicio

Cuenta: Comisiones y tarifas cobradas

Grupo Comisiones y tarifas cobradas

Registrar los ingresos obtenidos por la Entidad de
Objetivo: Fomento por concepto de comisiones cobradas por
servicios diferentes a los de apertura de crédito

Soporte: Recibos expedidos por la Entidad de Fomento
Cargo Abono

Por el traspaso a resultado del Por el importe de las comisiones cobradas por servicios

ejercicio prestados a la clientela o publico en general
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III. CONTROL DEL MANUAL

El presente manual debera ser revisado por lo menos cada dos afios para asegurar que se mantiene
vigente y es aplicable a la organizacion. La evidencia de dicha revisidon quedara asentada por escrito en
la minuta del Comité Técnico o Junta Directiva correspondiente

Las impresiones del Manual de administracion de Riesgos seran reproducidas Unicamente por el
Director o encargado de Administraciéon y Finanzas o el Representante del Sistema de Gestién de
Calidad y autorizadas por el Director General (o equivalentes). Cada copia debera ir sellada en todas las
hojas con el sello que le corresponda (controlado o no controlado).

El Director de Administracion o el Representante del Sistema de Gestion de Calidad (o equivalentes)
llevaran una lista de las copias controladas o no controladas que se emitan del mismo.

Cada Direccion o Gerencia de la institucion podra contar con una impresion autorizada del Manual para
su consulta o la del personal del area.

Ademas de contar con la version autorizada del Manual en la red de la institucidén y de los respaldos
gue se deriven de los procedimientos para el mantenimiento de la red, existiran dos copias de respaldo
en CDs que se mantendran bajo el resguardo del Director o encargado de Administracion o
Representante del Sistema de Gestion de Calidad y del Director General (o equivalentes). Estos
respaldos seran considerados como copias electrénicas controladas.

El CD (s) debera etiquetarse como sigue:

Nombre de la Entidad de Fomento
Respaldo del Manual de Administracion de Riesgos

Fecha de Respaldo: (la que le corresponda)
Autoriza : (nombre y firma del Rep. del SGC)
N° copia : (la que le corresponda)

Las impresiones de copias controladas del Manual deberan realizarse en hojas blancas y la copia resultante sera
engargolada o colocada en una carpeta para evitar su dafio por el uso. Las copias no controladas podran ser
reproducciones simples del original autorizado.
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Av. México y Abasolo S/N Colonia Centro. Palacio de Gobierno C.P 63000 Tepic, Nayarit.
3112152100 | 3112152101 ] 3112152102




WZ FONDOS DE FOMENTO
INDUSTRIAL DE NAYARIT

NUESTRA DIGNIDAD Y COMPROMISO

RELACION CONTABLE/PRESUPUESTARIA

Para dar cumplimiento al articulo 40 el cual sefiala que las, “...transacciones presupuestarias y
contables generardn el registro automatico y por Unica vez de las mismas en los momentos contables
correspondientes,” asi como el articulo 41 “Para el registro Unico de las operaciones presupuestarias y
contables, los entes publicos dispondran de clasificadores presupuestarios, listas de cuentas y
catdlogos de bienes o instrumentos similares que permitan su interrelacién automatica”, ambos de la
Ley de Contabilidad, la desagregacion de las siguientes cuentas es obligatoria para todos los entes
publicos.

CUENTAS QUE DEBIDO A LA NECESIDAD DE INTERRELACION CON LOS CLASIFICADORES
PRESUPUESTARIOS DEBERAN DESAGREGARSE DE MANERA OBLIGATORIA A 5° NIVEL, ASi COMO
SU RELACION CON EL CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO.

SUBCUENTAS ARMONIZADAS PARA DAR
CUMPLIMIENTO CON LA CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO
LEY DE CONTABILIDAD

1.1.4.4 |Inventario de Materias Primas, 2300 MATERIAS PRIMAS Y MATERIALES

Materiales y Suministros para DE

Produccion PRODUCCION Y COMERCIALIZACION
1.1.4.4.1 Productos Alimenticios, 231 Productos Alimenticios,

Agropecuarios y Agropecuarios y Forestales

Forestales Adquiridos como Adquiridos como Materia Prima

Materia Prima

1.1.4.4.2) Insumos Textiles Adquiridos como |232 Insumos Textiles Adquiridos como

Materia Prima Materia Prima

1.1.4.4.3| Productos de Papel, Cartéon e 233 Productos de Papel, Cartén e
Impresos Adquiridos como Materia | Impresos Adquiridos como Materia prima
Prima

1.1.4.4.4 Combustibles, Lubricantes y 234 Combustibles, Lubricantes, Aditivos,
Aditivos Adquiridos, Carbén vy sus

Carbén y sus Derivados Adquiridos | Derivados Adquiridos como Materia
como Materia Prima Prima

1.1.4.4.5| Productos Quimicos, Farmacéuticos| 235 Productos Quimicos, Farmacéuticos y
y de de Laboratorio
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Laboratorio Adquiridos como Adquiridos como Materia Prima
Materia Prima

1.1.4.4.6 Productos Metalicos y a Base de 236 Productos Metalicos y a Base de
Minerales no Metalicos Adquiridos | Minerales no
como Materia Prima Metalicos Adquiridos como Materia Prima

1.1.4.4.7| Productos de Cuero, Piel, Plasticoy [ 237 Productos de Cuero, Piel, Plasticoy

Hule Adquiridos como Materia Hule Adquiridos como Materia Prima
Prima

1.1.4.4.9 Otros Productos y Mercancias 239 Otros Productos Adquiridos como
Adquiridas como Materia Prima Materia Prima

1.1.5.1 | Almacén de Materiales y 2000 Materiales y Suministros
Suministros de
Consumo

1.1.5.1.1f Materiales de Administracion, 2100 Materiales de Administracion,
Emisién de Documentos y Articulos | Emision de
Oficiales Documentos y Articulos Oficiales

1.1.5.1.2) Alimentos y Utensilios 2200 Alimentos y Utensilios

SUBCUENTAS ARMONIZADAS PARA DAR

CUMPLIMIENTO CON LA CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO
LEY DE CONTABILIDAD
1.1.5.1.3| Materiales y Articulos de 2400 Materiales y Articulos de
Construccién y de Reparacion Construccién y de
Reparacién
1.1.5.1.4| Productos Quimicos, 2500 Productos Quimicos, Farmacéuticos
Farmacéuticos y de Laboratorio y de

Laboratorio

1.1.5.1.5| Combustibles, Lubricantes y 2600 Combustibles, Lubricantes y
Aditivos Aditivos
1.1.5.1.6| Vestuario, Blancos, Prendas de 2700 Vestuario, Blancos, Prendas de

Proteccion y Articulos Deportivos | Protecciony
Articulos Deportivos
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1.1.5.1.7

Materiales y Suministros de
Seguridad

2800 Materiales y Suministros para
Seguridad

1.1.5.1.8

Herramientas, Refacciones y
Accesorios Menores para Consumo

2900 Herramientas, Refacciones y
Accesorios Menores

1.2.1.1 |Inversiones a Largo Plazo 7600 OTRAS INVERSIONES FINANCIERAS
1.2.1.1.1| Depésitos a LP en Moneda 761 Depdsitos a Largo Plazo en Moneda
Nacional Nacional
1.2.1.1.2| Depésitos a LP en Moneda 762 Depdsitos a Largo Plazo en Moneda
Extranjera Extranjera
1.2.1.2 |Titulos y Valores a Largo Plazo 7300 COMPRA DE TITULOS Y VALORES
1.2.1.2.1| Bonos a LP 731 Bonos
1.2.1.2.2| Valores Representativos de Deuda | 732 Valores Representativos de Deuda
alP Adquiridos con
Fines de Politica Econdmica
733 Valores Representativos de Deuda
Adquiridos con
Fines de Gestidn de Liquidez
1.2.1.2.3| Obligaciones Negociables a LP 734 Obligaciones Negociables Adquiridas
con Fines de
Politica Econdmica
735 Obligaciones Negociables Adquiridas
con Fines de
Gestion de Liquidez
1.2.1.2.9| Otros Valores a LP 739 Otros Valores
1.2.1.3 | Fideicomisos, Mandatos y 7500 INVERSIONES EN FIDEICOMISOS,
Contratos Analogos MANDATOS
Y OTROS ANALOGOS
1.2.1.3.1| Fideicomisos, Mandatos y 751 Inversiones en Fideicomisos del

Contratos Analogos del Poder
Ejecutivo

Poder Ejecutivo
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1.2.1.3.2

Fideicomisos, Mandatos y
Contratos Analogos del Poder
Legislativo

752 Inversiones en Fideicomisos del
Poder Legislativo

1.2.1.3.3

Fideicomisos, Mandatos y
Contratos Analogos del Poder
Judicial

753 Inversiones en Fideicomisos del
Poder Judicial

1.2.1.34

Fideicomisos, Mandatos y
Contratos Analogos Publicos no
Empresariales y no Financieros

754 Inversiones en Fideicomisos Publicos
no
Empresariales y no Financieros

1.2.1.3.5

Fideicomisos, Mandatos y
Contratos Analogos Publicos
Empresariales y no Financieros

755 Inversiones en Fideicomisos Publicos
Empresariales y no Financieros

1.2.1.3.6

Fideicomisos, Mandatos y
Contratos Analogos Publicos
Financieros

756 Inversiones en Fideicomisos Publicos
Financieros

1.2.1.3.7

Fideicomisos, Mandatos y
Contratos Analogos de Entidades
Federativas

757 Inversiones en Fideicomisos de
Entidades
Federativas

1.2.1.3.8

Fideicomisos, Mandatos y
Contratos Analogos de Municipios

758 Inversiones en Fideicomisos de
Municipios

1.2.1.3.9

Otros Fideicomisos, Mandatos y
Contratos Analogos

759 Otras inversiones en fideicomisos

Nombre partida reformada DOF 23-12-
2015

SUBCUENTAS ARMONIZADAS PARA DAR
CUMPLIMIENTO CON LA

LEY DE CONTABILIDAD

CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO

Nombre de subcuenta reformado
DOF 23-12-2015

1.2.1.4

Participaciones y Aportaciones de
Capital

7200 ACCIONES Y PARTICIPACIONES DE
CAPITAL
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1.2.1.4.1| Participaciones y Aportaciones de |721 Acciones y Participaciones de Capital
Capital a LP en el Sector Publico en Entidades

Paraestatales no Empresariales y no
Financieras con Fines de Politica
Econdmica

722 Acciones y Participaciones de Capital
en Entidades Paraestatales Empresariales
y no Financieras con Fines de Politica
Econdmica

723 Acciones y Participaciones de Capital
en

Instituciones Paraestatales Publicas
Financieras con

Fines de Politica Econdmica

1.2.1.4.2| Participaciones y Aportaciones de |727 Acciones y Participaciones de Capital
Capital a LP en el Sector Privado en el Sector
Publico con Fines de Gestidn de Liquidez

724 Acciones y Participaciones de Capital
en el Sector
Privado con Fines de Politica Econémica

728 Acciones y Participaciones de Capital
en el Sector
Privado con Fines de Gestion de Liquidez

725 Acciones y Participaciones de Capital
en Organismos

Internacionales con Fines de Politica
Econdmica

1.2.1.4.3| Participaciones y Aportaciones de |726 Acciones y Participaciones de Capital

Capital a LP en el Sector Externo en el Sector
Externo con Fines de Politica Econdmica

729 Acciones y Participaciones de Capital
en el Sector

Externo con Fines de Gestion de Liquidez
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1.2.24

Préstamos Otorgados a Largo
Plazo

7400 CONCESION DE PRESTAMOS

1.2.24.1

Préstamos Otorgados a LP al Sector
Publico

741 Concesidn de Préstamos a Entidades
Paraestatales no Empresariales y no
Financieras con Fines de Politica
Econdmica

742 Concesidn de Préstamos a Entidades
Paraestatales

Empresariales y no Financieras con Fines
de Politica Econdmica

743 Concesiéon de Préstamos a
Instituciones

Paraestatales Publicas Financieras con
Fines de Politica Econdmica

744 Concesidn de Préstamos a Entidades
Federativas y

Municipios con Fines de Politica
Econdmica

747 Concesion de Préstamos al Sector
Publico con Fines de Gestidn de Liquidez

Reforma DOF 09-12-2021

1.2.2.4.2

Préstamos Otorgados a LP al Sector
Privado

745 Concesiéon de Préstamos al Sector
Privado con Fines de Politica Econdmica

748 Concesién de Préstamos al Sector
Privado con Fines de Gestion de Liquidez

1.2.2.43

Préstamos Otorgados a LP al Sector
Externo

746 Concesion de Préstamos al Sector
Externo con Fines de Politica Econdmica

749 Concesién de Préstamos al Sector
Externo con Fines de Gestion de Liquidez

1.2.34

Infraestructura

Para la cuenta de 1.2.3.4 Infraestructura
no existe
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SUBCUENTAS ARMONIZADAS PARA DAR
CUMPLIMIENTO CON LA

LEY DE CONTABILIDAD

CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO

relacién con el Clasificador por Objeto del
Gasto

Aclaracion DOF 02-01-2013

1.234.1

Infraestructura de Carreteras

1.2.3.4.2

Infraestructura Ferroviaria y
Multimodal

1.2.3.4.3

Infraestructura Portuaria

1.23.4.4

Infraestructura Aeroportuaria

1.2.3.45

Infraestructura de
Telecomunicaciones

1.2.3.4.6

Infraestructura de Agua Potable,
Saneamiento, Hidroagricola y
Control de Inundaciones

1.23.4.7

Infraestructura Eléctrica

1.2.3.4.8

Infraestructura de Produccion de
Hidrocarburos

1.2.3.4.9

Infraestructura de Refinacién, Gas
y Petroquimica

1.2.3.5 |[Construcciones en Proceso en 6100 OBRA PUBLICA EN BIENES DE DOMINIO
Bienes de Dominio Publico PUBLICO

1.2.3.5.1| Edificacion Habitacional en Proceso| 611 Edificacidon Habitacional

1.2.3.5.2| Edificacion no Habitacional en 612 Edificacion no Habitacional
Proceso

1.2.3.5.3| Construccion de Obras para el 613 Construccion de Obras para el
Abastecimiento Abastecimiento de
de Agua, Petréleo, Gas, Electricidad| Agua, Petréleo, Gas, Electricidad y
y Telecomunicaciones en Proceso | Telecomunicaciones

1.2.3.5.4 Division de Terrenos y 614 Division de Terrenos y Construccion de

Construccion de Obras de
Urbanizacion en Proceso

Obras de
Urbanizacion
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1.2.3.5.5

Construccién de Vias de
Comunicaciéon en Proceso

615 Construcciéon de Vias de Comunicacion

1.2.3.5.6

Otras Construcciones de Ingenieria
Civil u Obra Pesada en Proceso

616 Otras Construcciones de Ingenieria Civil u
Obra
Pesada

1.2.3.5.7

Instalaciones y Equipamiento en
Construcciones en Proceso

617 Instalaciones y Equipamiento en
Construcciones

1.2.3.5.9

Trabajos de Acabados en
Edificaciones y Otros Trabajos
Especializados en Proceso

619 Trabajos de Acabados en Edificacionesy
Otros
Trabajos Especializados

1.2.3.6 |Construcciones en Proceso en 6200 OBRA PUBLICA EN BIENES PROPIOS
Bienes Propios

1.2.3.6.1| Edificacion Habitacional en Proceso| 621 Edificacidon Habitacional

1.2.3.6.2| Edificacidon no Habitacional en 622 Edificaciéon no Habitacional
Proceso

1.2.3.6.3| Construccion de Obras para el 623 Construccion de Obras para el
Abastecimiento Abastecimiento de
de Agua, Petrdleo, Gas, Electricidad| Agua, Petrdleo, Gas, Electricidad y
y Telecomunicaciones en Proceso | Telecomunicaciones

1.2.3.6.4| Division de Terrenos y 624 Division de Terrenos y Construccion de
Construccién de Obras de Obras de
Urbanizacion en Proceso Urbanizacion

1.2.3.6.5| Construccion de Vias de 625 Construccién de Vias de Comunicacion
Comunicacién en Proceso

1.2.3.6.6| Otras Construcciones de Ingenieria | 626 Otras Construcciones de Ingenieria Civil u
Civil u Obra Pesada en Proceso Obra

Pesada

1.2.3.6.7| Instalaciones y Equipamiento en 627 Instalaciones y Equipamiento en
Construcciones en Proceso Construcciones

1.2.3.6.9| Trabajos de Acabados en 629 Trabajos de Acabados en Edificaciones y

Edificaciones y Otros

Otros
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Trabajos Especializados en Proceso

Trabajos Especializados

1.2.4.1 | Mobiliario y Equipo de 5100 MOBILIARIO Y EQUIPO DE
Administracion ADMINISTRACION
1.2.4.1.1| Muebles de Oficina y Estanteria 511 Muebles de Oficina y Estanteria
1.2.4.1.2| Muebles, Excepto de Oficinay 512 Muebles, Excepto de Oficinay
Estanteria Estanteria
1.2.4.1.3| Equipo de Cémputo y de 515 Equipo de Coémputo y de Tecnologias
Tecnologias de la Informacion dela
Informacién
1.2.4.1.9| Otros Mobiliarios y Equipos de 519 Otros Mobiliarios y Equipos de
Administracién Administracién
1.2.4.2 | Mobiliario y Equipo Educacional y |5200 MOBILIARIO Y EQUIPO
Recreativo EDUCACIONALY
RECREATIVO
1.2.4.2.1| Equipos y Aparatos Audiovisuales |521 Equipos y Aparatos Audiovisuales
1.2.4.2.2| Aparatos Deportivos 522 Aparatos Deportivos
1.2.4.2.3| Camaras Fotograficas y de Video 523 Camaras Fotograficas y de Video
1.2.4.2.9| Otro Mobiliario y Equipo 529 Otro Mobiliario y Equipo Educacional
Educacional y Recreativo y Recreativo
1.2.4.3 |Equipo e Instrumental Médico y de| 5300 EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO
Laboratorio Y DE
LABORATORIO
1.2.4.3.1| Equipo Médico y de Laboratorio 531 Equipo Médico y de Laboratorio
1.2.4.3.2| Instrumental Médico y de 532 Instrumental Médico y de
Laboratorio Laboratorio
1.2.4.4 |Vehiculos y Equipo de Transporte |5400 VEHICULOS Y EQUIPO DE

Nombre de cuenta mejorado DOF
02-01-2013

TRANSPORTE
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1.2.4.4.1] Vehiculos y Equipo Terrestre 541 Automoviles y Equipo Terrestre

Nombre de subcuenta mejorado
DOF 02-01-2013

1.2.4.4.2| Carrocerias y Remolques 542 Carrocerias y Remolques

1.2.4.4.3| Equipo Aeroespacial 543 Equipo Aeroespacial

1.2.4.4.4| Equipo Ferroviario 544 Equipo Ferroviario

1.2.4.4.5| Embarcaciones 545 Embarcaciones

1.2.4.4.9| Otros Equipos de Transporte 549 Otros Equipos de Transporte

1.2.4.6 | Maquinaria, Otros Equipos y 5600 MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y
Herramientas HERRAMIENTAS

1.2.4.6.1 Maquinaria y Equipo Agropecuario | 561 Maquinaria y Equipo Agropecuario

1.2.4.6.2| Maquinaria y Equipo Industrial 562 Maquinaria y Equipo Industrial

1.2.4.6.3| Maquinaria y Equipo de 563 Maquinaria y Equipo de Construccion

Construccidn

1.2.4.6.4| Sistemas de Aire Acondicionado, 564 Sistemas de Aire Acondicionado,

Calefaccién y de Refrigeracion Calefaccién y de

Industrial y Comercial Refrigeracién Industrial y Comercial
1.2.4.6.5| Equipo de Comunicacién y 565 Equipo de Comunicaciény

Telecomunicacion Telecomunicacion

1.2.4.6.6| Equipos de Generacidn Eléctrica, |566 Equipos de Generacion Eléctrica,

Aparatos y Aparatos y
Accesorios Eléctricos Accesorios Eléctricos

1.2.4.6.7| Herramientas y Maquinas- 567 Herramientas y Maquinas-
Herramienta Herramienta

1.2.4.6.9| Otros Equipos 569 Otros Equipos

1.2.4.7 |Colecciones, Obras de Artey
Objetos

SUBCUENTAS ARMONIZADAS PARA DAR
CUMPLIMIENTO CON LA CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO
LEY DE CONTABILIDAD
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Valiosos

12471

Bienes Artisticos, Culturales y
Cientificos

513 Bienes Artisticos, Culturales y
Cientificos

1.2.4.7.2 | Objetos de Valor 514 Objetos de Valor

1.2.4.8 |Activos Bioldgicos 5700 ACTIVOS BIOLOGICOS

1.2.4.8.1 | Bovinos 571 Bovinos

1.2.4.8.2 | Porcinos 572 Porcinos

1.2.4.8.3 | Aves 573 Aves

1.2.4.8.4 | Ovinos y Caprinos 574 Ovinos y Caprinos

1.2.4.8.5 | Peces y Acuicultura 575 Peces y Acuicultura

1.2.4.8.6 | Equinos 576 Equinos

1.2.4.8.7 | Especies Menores y de Zooldgico |577 Especies Menores y de Zooldgico

1.2.4.8.8 | Arboles y Plantas 578 Arboles y plantas

1.2.4.8.9 | Otros Activos Bioldgicos 579 Otros Activos Bioldgicos

1.2.5.2 |Patentes, Marcas y Derechos

1.2.5.2.1 | Patentes 592 Patentes

1.2.5.2.2 | Marcas 593 Marcas

1.2.5.2.3 | Derechos 594 Derechos

1.2.5.3 | Concesiones y Franquicias

1.2.5.3.1 | Concesiones 595 Concesiones

1.2.5.3.2 | Franquicias 596 Franquicias

1.2.5.4 |Licencias

1.2.5.4.1 | Licencias Informaticas e 597 Licencias Informaticas e
Intelectuales Intelectuales

1.2.5.4.2 | Licencias Industriales, Comerciales | 598 Licencias Industriales, Comerciales y
y Otras Otras

2.1.3.1 |Porcién a Corto Plazo de la Deuda

Publica
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Interna

2.1.3.1.1 | Porcidn a CP de Titulos y Valores | 912 Amortizacion de la Deuda Interna
de Deuda por Emisidn de
Publica Interna Titulos y Valores

2.1.3.1.2 | Porcidn a CP de los Préstamos de |911 Amortizacion de la Deuda Interna
la Deuda con Instituciones de Crédito
Publica Interna

2.1.3.2 | Porcién a Corto Plazo de la Deuda
Publica
Externa

2.1.3.2.1 | Porcidn a CP de Titulos y Valores | 917 Amortizacion de la Deuda Externa
de Deuda por Emisidn de
Plblica Externa Titulos y Valores

2.1.3.2.2 | Porcidn a CP de los Préstamos de | 914 Amortizacion de la Deuda Externa

la Deuda

Publica Externa

con Instituciones de Crédito

915 Amortizacion de Deuda Externa con
Organismos

Financieros Internacionales

916 Amortizacion de la Deuda Bilateral

SUBCUENTAS ARMONIZADAS PARA DAR
CUMPLIMIENTO CON LA

LEY DE CONTABILIDAD

CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO

2.1.3.3 |Porcion a Corto Plazo de
Arrendamiento
Financiero
2.1.3.3.1 | Porcién a CP de Arrendamiento 913 Amortizacién de Arrendamientos
Financiero Financieros
Nacional Nacionales
2.1.3.3.2 | Porcidn a CP de Arrendamiento 918 Amortizacion de Arrendamientos

Financiero

Financieros
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Internacional Internacionales

[AREA QUE ENVIA]
Av. México y Abasolo S/N Colonia Centro. Palacio de Gobierno C.P 63000 Tepic, Nayarit.
3112152100 | 3112152101 ] 3112152102




	5. ESTADOS FINANCIEROS

	5.1 Balance general

	5.1.1 Definición

	5.1.2 Objetivo y alcance

	5.1.3 Conceptos que integran el Balance general

	5.1.4 Estructura

	5.2.1 Definición

	5.2.2 Objetivo y alcance

	5.2.3 Conceptos que integran el Estado de Resultados

	5.2.4 Estructura

	5.2.5 Presentación



	6. RELACIÓN DE CONTABILIDAD CON OTRAS ÁREAS

	7. RESPONSABILIDADES DEL AREA CONTABLE

	8.1 Disponibilidades

	8.2 Inversiones

	8.3 Cartera de crédito

	8.4 Otras cuentas por cobrar

	8.5 Bienes adjudicados

	8.6 Inmuebles, mobiliario y equipo

	8.7 Inversiones permanentes en acciones

	8.8 Impuestos diferidos

	8.9 Otros activos

	8.10 Préstamos

	8.11 Otras cuentas por pagar

	8.12 Patrimonio Contribuido

	8.13 Patrimonio Generado

	8.14 Ingresos

	8.15 Gastos de operación

	8.16 Gastos de administración y promoción

	8.17 Otros gastos y productos

	8.18 Cuentas de orden

	9.1 Plan de Cuentas 


	10 GUÍA CONTABLE.

	III. CONTROL DEL MANUAL




